REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
W RAMACH REALIZACJI PROJEKTU NR 101074161 — LIFE21-ENV-PL-plasticLIFEcycle
STOSOWANY PRZEZ INVESTEKO S.A.

Definicje

llekro¢ mowa w niniejszym regulaminie o:

1)

IE — nalezy przez to rozumieé organizatora postepowania, ktérym jest spdétka pod firmg
INVESTEKO spétka akcyjna z siedzibg w Swietochfowicach, ul. Wojska Polskiego 16g, 41-600
Swietochtowice, zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sgdowym pod numerem KRS 420405,
posiadajgca numer NIP 6342810082, numer REGON 6342810082, nr BDO 8489, posiadajaca
kapitat zaktadowy wynoszgcy 549.920,00 zt, wptacony w catosci, prowadzgca strone
internetowg pod adresem www.investeko.pl.

k.c. — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

konflikcie intereséw — nalezy przez to rozumieé sytuacje, w ktérej bezstronna i obiektywna
realizacja Projektu jest zagrozona m.in. z przyczyn osobistych, przyczyn rodzinnych, przyczyn
uczuciowych, przynaleznosci politycznej lub narodowej, przyczyn ekonomiczno-finansowych,
z przyczyn prowadzenia wspdlnych intereséw z organami UE lub innymi osobami trzecim.
postepowaniu — nalezy rozumie¢ przez to postepowanie zmierzajagce do wyltonienia
Wykonawcy oraz zawarcia z nim umowy na realizacje zamdwienia.

Projekcie - nalezy przez to rozumie¢ realizowany przez IE projekt o NR 101074161 — LIFE21-
ENV-PL-plasticLIFEcycle, ktéry jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej i ktory
potencjalnie moze by¢ sfinansowany takze z innych Srodkéw.

Project Managerze — nalezy przez to rozumiec kierownika Projektu, ktory jest odpowiedzialny
za kierowanie i nadzorowanie pracami zmierzajgcymi do jego realizacji.

RODO - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Ustawie PZP — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych.

Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajagcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o zawarcie umowy na
realizacje zamoéwienia.

10) zamowieniu — nalezy przez to rozumieé¢ nabywanie rzeczy, ustug lub robdt budowlanych, w

tym na podstawie umowy dostawy, umowy dzierzawy, umowy sprzedazy itp.

Postanowienia ogdlne

1.

Niniejszy regulamin stosuje sie do postepowan w celu udzielenia zamdwienia, ktére jest
wspotfinansowane ze S$rodkéw zewnetrznych, bez wzgledu na szacunkowg wartoscé
zamowienia netto.

Niniejszego regulaminu nie stosuje sie do postepowan o udzielenie zamdwienia, ktore jest
finansowe w catosci ze srodkéw wtasnych IE.



10.

11.

12.

Komisja

1.

V.

Postepowanie prowadzi sie z uwzglednieniem zasad réwnego traktowania Wykonawcow,
niedyskryminacji, uczciwej konkurencji, przejrzystosci, jawnosci, proporcjonalnosci.
Postepowanie prowadzi sie w taki sposéb, aby unika¢ konfliktu interesu oraz dokona¢ wyboru
oferty najkorzystniejszej (best value for money) lub oferty z najnizszg ceng (lowest price).
Postepowanie prowadzi sie bez zastosowania ustawy PZP, chyba ze przepis szczegdlny stanowi
inaczej.

IE moze stosowad niniejszy regulamin takze w przypadku, gdy IE prowadzi postepowanie w
imieniu osoby trzeciej oraz zawiera umowe w imieniu i ze skutkiem dla osoby trzeciej.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania wykonujg
osoby zapewniajgce bezstronnosé i obiektywizm.

Postepowanie objete niniejszym regulaminem jest jawne, chyba Zze niniejszy regulamin
stanowi inaczej.

Do zawarcia umowy z Wykonawca nie stosuje sie art. 66 do art. 72 k.c. Wybdr oferty oraz
zawarcie umowy miedzy IE a Wykonawcg nastepuje na podstawie niniejszego regulaminu.
Przed udziatem w postepowaniu Wykonawca ma obowigzek zapoznac sie z niniejszym
regulaminem.

Udziat w postepowaniu przez Wykonawce oznacza akceptacje niniejszego regulaminu bez
zastrzezen.

Dopuszcza sie nastepujgce metody komunikacji miedzy IE a Wykonawcami: e-mail, faks, forma
pisemna, chyba ze inaczej zastrzezono w zapytaniu ofertowym lub w ogtoszeniu o konkursie
ofert.

Powotuje sie komisje oddzielnie dla kazdego postepowania, prowadzonego w oparciu o
niniejszy regulamin. Komisja sktada¢ sie bedzie z 3 oséb.

W sktad komisji wejdg: przedstawiciel zespotu zarzadzajgcego Projektem oraz specjalista w
zakresie merytorycznie odpowiadajgcym przedmiotowi planowanego zamdwienia.

Cztonek komisji jest wytaczony z prac komisji w danym postepowaniu, jezeli zachodzi
podejrzenie konfliktu intereséw lub podejrzenie braku obiektywnosci i/lub braku
bezstronnosci cztonka komisji.

W przypadku wytgczenia cztonka komisji z prac dla danego postepowania, sktad komisji
zostanie uzupetniony o kolejng osobe. Jezeli réwniez wobec tej osoby beds zachodzi¢
przestanki wytgczenia, postanowienia ust. 3 stosuje sie. Dotyczy to kazdej kolejnej osoby
powotanej uzupetniajgco w sktad komisji.

Komisja wykonuje wszystkie czynnosci w postepowaniu w imieniu IE. Komisja moze ze swojego
sktadu delegowacé wszystkie lub niektére osoby do wykonania poszczegdlnych czynnosci w
postepowaniu.

Komisja moze, ale nie musi, przyjac¢ zasady jej organizacji i funkcjonowania.

Przygotowania postepowania

1.

Przed wszczeciem postepowania, IE z nalezytg starannoscia opisze przedmiot planowanego
zamdwienia, oszacuje szacunkowg wartos¢ zamowienia netto, uzasadni koniecznosé
udzielenia zamdwienia oraz okresli tryb postepowania w celu udzielenia zamdwienia.

Przygotowujac postepowanie IE z nalezyty starannoscig okresli kryteria oceny oferty
najkorzystniejszej. Najczestszym kryterium oceny oferty najkorzystniejszej beda cena oraz
kryterium $rodowiskowe (tzw. zielone zamdwienia, stosowanie oznakowan ekologicznych
itp.), niemniej jednak IE moze okresli¢ takze inne, dodatkowe kryteria oceny oferty
najkorzystniejszej, odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia lub odnoszace sie do Wykonawcy
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V.

— takie jak chociazby funkcjonalno$é, redukcja emisji i Sladu weglowego, zgoda na
elektroniczny obieg dokumentéw, wptyw na srodowisko, zréwnowazony rozwdéj, cykl zycia
produktu, okres gwarancji/rekojmi, terminy ptatnosci, parametry techniczne itp. W niektérych
postepowaniach obligatoryjnym kryterium oceny ofert bedg wyniki audytu srodowiskowego
Wykonawcy, przeprowadzanego przez IE. Szczegétowe zasady audytu sSrodowiskowego okresla
zapytanie ofertowe albo ogtoszenie o konkursie ofert.

Czynnosci przygotowania postepowania sg dokumentowane w protokole postepowania.

W ramach przygotowania postepowania IE przygotowuje takze zapytanie ofertowe albo
ogtoszenie o konkursie ofert oraz inne dokumenty niezbedne do przeprowadzenia
postepowania.

Zamowienia bagatelne

VI.

Zamoéwienia bagatelne to zamdwienia o szacunkowej wartosci netto mniejszej niz 5.000,00 zt.
IE nie moze celowo dzieli¢ zamdwienia na czesci lub zaniza¢ jego szacunkowej wartosci netto,
aby obja¢ go rezimem zamdwien bagatelnych.

Umowa na zamowienie bagatelne moze zostaé zawarta przez IE bez zachowania trybu
zapytania ofertowego lub konkursu ofert. Jednak w takim przypadku IE zobowigzana jest do
odpowiedniego stosowania postanowien niniejszego regulaminu, a zwifaszcza do
przestrzegania zasad z pkt Il. 4, do sporzadzenia stosownej dokumentacji, a nadto do
uzasadnienia odstgpienia od zastosowania trybu zapytania ofertowego lub konkursu ofert.

Tryby postepowania

1.

VII.

Z zastrzezeniem pkt V.3 i pkt VI.2, w celu zawarcia umowy z Wykonawcg, IE prowadzi
postepowanie w trybie zapytania ofertowego lub konkursu ofert. IE moze wybraé¢ miedzy
trybem zapytania ofertowego lub konkursem ofert, przy czym przyktadowo tryb zapytania
ofertowego stosowany bedzie w przypadku specjalistycznych zaméwien, wymagajgcych
indywidualnej wyceny, natomiast tryb konkursu ofert bedzie stosowany w przypadku
zamoéwien, ktérych wycene mozna pozyskaé z powszechnie dostepnych mediéw, takich jak
strona internetowa, katalog, cennik itp.

IE moze zawrze¢ umowe z Wykonawcg bez zachowania trybu zapytania ofertowego lub
konkursu ofert, jesli z przyczyn obiektywnych (np. istnienie praw wtasnosci intelektualne;j,
zamdwienie zwigzane z dziatalnoscig artystyczng lub tworczg) lub innych, szczegdlnie
uzasadnionych okolicznosci, zamoéwienie moze by¢ wykonane wytgcznie przez jednego
Wykonawce. Jednak w takim przypadku IE zobowigzana jest do odpowiedniego stosowania
postanowien niniejszego regulaminu, a zwilaszcza do przestrzegania zasad z pkt Il. 4, do
sporzgdzenia stosownej dokumentacji, a nadto do uzasadnienia odstgpienia od zastosowania
trybu zapytania ofertowego lub konkursu ofert.

Zapytanie ofertowe

1.

Postepowanie w trybie zapytania ofertowego polega na skierowaniu (w formie pisemnej lub
e-mail) zapytania ofertowego do co najmniej trzech Wykonawcow, w odpowiedzi na ktore
Wykonawcy sktadajg oferty.

Zapytanie ofertowe moze réwniez by¢ zamieszczone na stronie internetowej IE oraz w innych
miejscach.

Najpdzniej na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze zwrdci¢ sie z
whioskiem o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.



4. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 k.c.
5. Zapytanie ofertowe moze zawiera¢ w szczegélnosci:

VL.

a)
b)
c)
d)
e)

f)
g)
h)
i)

j)
k)

m)

rodzaj i przedmiot zaméwienia;

wymagania techniczne i organizacyjne wykonania przedmiotu zaméwienia;

warunki udziatu w postepowaniu;

termin i miejsce wykonania zaméwienia;

miejsce (dotyczy ofert sktadanych w formie pisemnej), termin, forme oraz okres waznosci
sktadania ofert;

wykaz oswiadczen i dokumentdw, jakie Wykonawcy powinni zatgczy¢ do ofert
(jezeli sg wymagane);

kryteria oceny ofert, w tym zasady sktadania ewentualnych ofert dodatkowych, w
przypadku ztozenia ofert o tozsamej liczbie punktow;

informacje o formie porozumiewania sie oraz dane kontaktowe oséb upowaznionych
do kontaktowania sie z ramienia IE;

informacje, iz zawarcie umowy nastgpi w terminie zakreslonym przez IE;

informacje, iz IE przekaze Wykonawcom zawiadomienie o wyniku postepowania;
zastrzezenie, iz IE ma prawo niewybrania zadnej ze ztozonych ofert bez podawania
przyczyny, a nadto, ze moze zakoriczy¢ w kazdej chwili postepowanie bez wyboru oferty
oraz bez jakichkolwiek roszczen z tego tytutu po stronie Wykonawcow;

zastrzezenie, iz IE moze prowadzi¢ negocjacje dotyczace tresci oferty;

zastrzezenie, iz IE ma prawo ujawni¢ ztozone przez Wykonawcéw oferty, w tym zwtaszcza
zatgczniki do oferty, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa Wykonawcy.

Konkurs ofert

1.

Postepowanie w trybie konkursu ofert polega na opublikowaniu na stronie internetowej IE
ogtoszenia o konkursie ofert, w odpowiedzi na ktére to ogtoszenie Wykonawcy sktadajg swoje
oferty. W trybie konkursu ofert |IE nie wysyta zapytania ofertowego do Wykonawcdw.
Ogtoszenie o konkursie ofert moze zostaé opublikowane takze w inny sposdb, anizeli na stronie
internetowej IE.

Ogtoszenie o konkursie ofert nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 k.c.

Najpdzniej na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze zwrdci¢ sie z
whioskiem o wyjasnienie tresci ogtoszenia o konkursie ofert.

Ogtoszenie o konkursie ofert moze zawiera¢ w szczegélnosci:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)
h)
i)

j)
k)

rodzaj i przedmiot zamédwienia;

wymagania techniczne i organizacyjne wykonania przedmiotu zamédwienia;

warunki udziatu w postepowaniu;

termin i miejsce wykonania zaméwienia;

miejsce (dotyczy ofert sktadanych w formie pisemnej), termin, forme oraz okres waznosci
sktadania ofert;

wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie Wykonawcy powinni zataczy¢é do ofert
(jezeli s wymagane);

kryteria oceny najkorzystniejszej oferty, w tym zasady sktadania ewentualnych ofert
dodatkowych, w przypadku ztozenia ofert o tozsamej liczbie punktéw;

informacje o formie porozumiewania sie oraz dane kontaktowe oséb upowaznionych
do kontaktowania sie z ramienia IE;

informacje, iz zawarcie umowy nastgpi w terminie zakreslonym przez IE;

informacje, iz IE przekaze Wykonawcom zawiadomienie o wyniku postepowania;
zastrzezenie, iz IE ma prawo niewybrania zadnej ze ztozonych ofert bez podawania
przyczyny, a nadto, ze moze zakonczy¢ w kazdej chwili postepowanie bez wyboru oferty
oraz bez jakichkolwiek roszczen z tego tytutu po stronie Wykonawcéw;



IX.

I) zastrzezenie, iz IE moze prowadzi¢ negocjacje dotyczgce tresci oferty;
m) zastrzezenie, iz IE ma prawo ujawnic ztozone przez Wykonawcow oferty, w tym zwtaszcza
zatgczniki do oferty, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa Wykonawcy.

Badanie ofert i wybor oferty

1.

10.

11.

12.

Wykonawca przedstawia oferte sporzagdzong w sposdb jasny i przejrzysty, w formie wskazanej

w tresci zapytania ofertowego lub ogtoszenia o konkursie ofert: pisemnej (w jednym

egzemplarzu) lub elektronicznej (e-mailowej) oraz w terminie okreslonym w zapytaniu

ofertowym lub ogtoszeniu o konkursie ofert.

Wykonawca nie moze ztozyé wiecej niz jednej oferty. Wykonawca nie moze ztozy¢ oferty

wariantowej lub czesciowej. Wykonawca nie moze zmienié oferty po jej ztozeniu.

Oferta powinna zawieraé¢ wszystkie informacje oraz dokumenty wymagane w zapytaniu

ofertowym lub ogtoszeniu o konkursie ofert. Ewentualne poprawki w tresci oferty musza by¢

naniesione w czytelny sposéb i parafowane przez osobe / osoby upowaznione do

reprezentowania Wykonawcy.

Oferte podpisujg osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Oferta moze zostac ztozona wspodlnie przez kilku Wykonawcow. W takim przypadku potencjat

Wykonawcéw podlega sumowaniu. |IE nie dopuszcza mozliwosci powotywania sie przez

Wykonawce na potencjat podmiotu trzeciego.

IE zastrzega prawo wezwania Wykonawcy do przedstawienia oryginatu dokumentu (o ile

oryginat byt wymagany w tresci zapytania ofertowego lub ogtoszenia o konkursie ofert), a

nadto prawo do wezwania do uzupetnienia brakujgcych elementéw oferty.

Za zgodg Wykonawcy, IE poprawia omytki w ofercie.

IE zastrzega sobie prawo do zadania potwierdzenia, ze oferta zostata zlozona przez

umocowang osobe.

IE dokonuje badania ofert ztozonych w postepowaniu oraz odrzuca oferty, ktére:

a) nie spetniajg wymogdw niniejszego regulaminu, zapytania ofertowego lub ogtoszenia o
konkursie ofert;

b) zostaty ztozone przez Wykonawce, ktory nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu
okreslonych w zapytaniu ofertowym lub ogtoszeniu o konkursie ofert;

c) nie sg zabezpieczone wadium, o ile wadium byto wymagane;

d) zawierajg razgco niskg ceneg;

e) stanowig czyn nieuczciwej konkurencji;

f) sg niewazne na podstawie odrebnych przepiséw;

g) zostaty ztozone po terminie;

h) zawierajg nieprawdziwe dane, dokumenty lub informacje, o ile ma to wptyw na wynik
postepowania;

i) nie zostaty uzupetnione na wezwanie IE, w tym nie przedstawiono oryginatu dokumentu;

j) zawieraty btedy, a Wykonawca odmadwit zgody na ich poprawienie;

k) nie zostaty potwierdzone przez osoby umocowane ze strony Wykonawcy.

IE dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd ofert sporzadzonych prawidiowo,

zgodnie z wymogami niniejszego regulaminu, zapytania ofertowego lub ogtoszenia o konkursie

ofert, oraz ztozonych przez Wykonawcoéw, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu,

okreslone w zapytaniu ofertowym lub ogtoszeniu o konkursie ofert.

IE ma prawo niewybrania zadnej ze ztozonych ofert bez podawania przyczyn. Nadto IE moze

zakonczy¢ w kazdej chwili postepowanie bez wyboru oferty oraz bez jakichkolwiek roszczen z

tego tytutu po stronie Wykonawcy,

IE sporzadza liste rankingowa ofert w postepowaniu, a nastepnie wybiera oferte

najkorzystniejszg, zgodnie z ustalonymi kryteriami oceny ofert.



13.

14.

15.

X.

IE wysyta zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej do Wykonawcéw, ktérzy brali
udziat w postepowaniu. Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej zawiera liste
rankingowg ofert oraz przyczyny odrzucenia oferty, jesli oferta zostata odrzucona.
Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej publikowane jest na stronie internetowe;j
IE.

Po wyborze oferty najkorzystniejszej IE moze postanowi¢ o prowadzeniu negocjacji z
Wykonawcga. Negocjacje nie mogg narusza¢ zasad wskazanych w pkt 1.3 i Il.4. Z przebiegu
negocjacji sporzadza sie notatke.

Odmowa przeprowadzenia negocjacji przez Wykonawce lub odmowa podpisania umowy przez
Wykonawce, wzglednie uchylanie sie od przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy
przez Wykonawce, upowaznia |IE do zakonczenia postepowania bez zawarcia umowy lub
wyboru oferty, zajmujgcej kolejne miejsce w rankingu, o ile okres jej waznosci nie uptynat.

Wszczecie i zakonczenie postepowania

1.

Xl.

Umowa

Wszczecie postepowania nastepuje z chwilg wystania do Wykonawcy pierwszego zapytania
ofertowego (dla zapytania ofertowego) lub z chwilg publikacji ogtoszenia o konkursie ofert na
stronie internetowej IE.

Zakonczenie postepowanie nastepuje albo poprzez zawarcie umowy z wylonionym
Wykonawcg, albo poprzez jego zamkniecie bez zawarcia umowy z wytonionym wykonawca.
Przed zakoniczeniem postepowania IE przygotowuje rekomendacje co do sposobu zakonczenia
postepowania.

Po zakonczeniu negocjacji, o ktérych mowa w pkt. 1X.14, IE informuje Wykonawce, czy zawrze
z nim umowe lub czy odmawia zawarcia umowy z Wykonawca.

Do czasu zawarcia umowy z wytonionym Wykonawcg, |E zastrzega sobie prawo do zakonczenia
postepowania na kazdym etapie postepowania bez zawarcia umowy, bez jakichkolwiek
roszczen z tego tytutu po stronie Wykonawcy.

IE zastrzega sobie prawo do odmowy zawarcia umowy z wytonionym Wykonawcy, bez
jakichkolwiek roszczen z tego tytutu po stronie Wykonawcy, takze po wystaniu zawiadomienia
o wyborze oferty najkorzystniejszej. W szczegdlnosci IE moze skorzystac z tego uprawnienia,
jesli Wykonawca odmawia lub uchyla sie od podpisania umowy.

IE publikuje na swojej stronie internetowej informacje o zakornczeniu postepowania, w tym
informacje, ze zostata zawarta umowa z wytonionym wykonawca lub ze postepowanie zostato
zamkniete bez zawarcia umowy z wytonionym wykonawca.

Umowa z wytonionym Wykonawcg zawierana jest w formie pisemnej.

Umowa zawierana jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, uzyskaniu akceptacji Project
Managera i zarzadu IE, i przeprowadzeniu ewentualnych negocjacji.

Umowa z wytonionym Wykonawcg musi kazdorazowo zawieraé¢ postanowienia o konflikcie
intereséw, postanowienia o przeniesieniu praw autorskich na IE, postanowienia o poufnosci,
postanowienia o widocznosci informacji o dofinansowaniu, postanowienia o stosownych
politykach i kodeksach etyki, postanowienia o przechowaniu dokumentéw, postanowienia o
zasadach realizacji umowy i wymianie informacji, postanowienia o odpowiedzialnosci,
postanowienia o obowigzku poddania sie kontroli OLAF i innych agencji lub instytucji Unii
Europejskiej lub Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, tak aby



XIl.

spetni¢ wymagania natozone na IE przez dokumenty stanowigce podstawe do realizacji

Projektu.

Umowa z wytonionym wykonawcga powinna zawiera¢ rdwniez nastepujgce klauzule:

a) date zawarcia umowy;

b) doktadne okreslenie stron umowy, w szczegdlnosci adres (w tym miejsce zamieszkania w
przypadku oséb fizycznych prowadzacych dziatalnosé gospodarczg), numer NIP i numer
nadany we wtasciwym rejestrze, oznaczenie organu prowadzacego rejestr, nr BDO itd.;

c) precyzyjnie opisany przedmiot umowy oraz cene (wynagrodzenie);

d) termin realizacji zaméwienia i termin zaptaty, w tym obowigzek wystawiania faktur z
odpowiednim oznaczeniem, w celu umozliwienia IE rozliczenia faktury zgodnie z
dofinansowaniem pozyskanym na realizacje Projektu;

e) sposbéb dokonywania rozliczen pomiedzy stronami;

f) postanowienia uprawniajace IE do ograniczenia przedmiotu umowy pod wzgledem
zaréwno finansowym, jak i rzeczowym bez powstawania jakichkolwiek roszczen
finansowych ze strony Wykonawcy;

g) postanowienie o koniecznosci uzyskania przez Wykonawce zgody IE na dokonanie
przelewu wierzytelnosci;

h) postanowienia dotyczagce mozliwosci odstgpienia od umowy przez |E oraz jej
przedterminowego rozwigzania;

i) postanowienie stanowigce, iz spory wynikajgce z zawartej umowy rozstrzygane beda
przez sad wtasciwy dla siedziby IE.

Dokumentacja postepowania

1.

Od momentu przygotowania postepowania do momentu zakoriczenia realizacji zamdwienia,
IE prowadzi dokumentacje postepowania, w sktad ktérej bedzie wchodzié¢ protokot
postepowania oraz zatgczniki do protokotu. Zatgcznikami do protokotu sg m.in. ogtoszenie o
konkursie ofert, =zapytania ofertowe, oferty, zawiadomienie o wyborze oferty
najkorzystniejszej, korespondencja miedzy Wykonawcag a IE, umowa, protokoty odbioru,
notatka z negocjacji, faktury VAT wystawione przez Wykonawce, informacje publikowane na
stronie internetowej IE itp.

W?zdr protokotu stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego postepowania.

Dokumentacja postepowania jest jawna, z wytgczeniem informacji, danych, dokumentéw,
ktdre sg chronione na podstawie obowigzujgcych przepiséw (np. tajemnica przedsiebiorstwa).
Nie mozna zastrzec jako poufnych informacji o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz
siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
Wykonawcy oraz informacji o elementach oferty podlegajgcych ocenie w ramach kryterium
oceny oferty najkorzystniejszej (np. cena).

IE przechowuje dokumentacje postepowania przez okres 10 lat od zakonczenia Projektu i jego
catkowitego rozliczenia.

Dokumentacja udostepniana jest na wniosek kazdego zainteresowanego, bez koniecznosci
wykazywania interesu prawnego lub faktycznego, przy czym nie udostepnia sie informacji,
dokumentéw, danych podlegajgcych ustawowej ochronie (np. tajemnica przedsiebiorstwa).
IE ma obowigzek opublikowac na swojej stronie internetowej czes¢ lub catos¢ dokumentacji
postepowania, ilekro¢ taki obowigzek przewiduje niniejszy regulamin.

IE zastrzega, ze moze ujawnic¢ informacje, dane, dokumenty, ktére sg chronione na podstawie
obowigzujgcych przepiséw, instytucjom wspoétfinansujgcym Projekt lub kontrolujgcym jego
realizacje. Wykonawca nie bedzie mdgt z tego tytutu dochodzi¢ zadnych roszczen wobec IE.



XIil.

Dane osobowe

10.

11.

12.

13.

14.

Administratorem danych osobowych Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng, jest IE.

Kontakt z IE mozliwy jest pod danymi teleadresowymi: Investeko S.A., ul. Wojska Polskiego

16G, 41-600 Swietochtowice, tel: 32 258 55 80, fax: 32 707 45 33, biuro@investeko.pl.

IE nie wyznaczyfa inspektora ochrony danych osobowych.

Dane osobowe Wykonawcy w niezbednym zakresie bedg przetwarzane:

a) wrazie zawarcia umowy - dla celéw wypetnienia obowigzkdéw prawnych cigzacych na IE na
podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym na podstawie przepiséw
podatkowych i przepiséw o rachunkowosci — podstawg prawng przetwarzania jest art. 6
ust. 1 lit. c RODO;

b) w razie zawarcia umowy — w celu jej wykonania - podstawg prawng jest niezbednosc
przetwarzania do wykonania umowy, ktérej strong jest Wykonawca lub podjecie dziatan
na zadanie Wykonawcy przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO);

c) w celu prowadzenia postepowania, w celu ewentualnego ustalenia lub dochodzenia
roszczen lub obrony przed roszczeniami oraz w celu realizacji Projektu i jego rozliczenia -
podstawg prawng przetwarzania jest prawnie uzasadniony interes IE art. 6 ust. 1 lit. f
RODO); prawnie uzasadniony interes polega na umozliwieniu IE realizacji i rozliczenia
Projektu oraz dochodzenia lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi z prowadzonym
postepowaniem.

Dane osobowe Wykonawcy, ktdre mogg by¢ przetwarzane przez IE, to: imie i nazwisko, adres

zamieszkania, adres e-mail, numer telefonu, numer NIP, numer PESEL.

Dane osobowe Wykonawcy beda przekazywane dostawcom systeméw informatycznych i

ustug IT, podmiotom s$wiadczacym na rzecz IE ustugi niezbedne do przeprowadzenia

postepowania oraz wykonania umowy, takie jak ustugi ksiegowe i prawne. W stosowanych
przypadkach dane osobowe beda takze przekazywane podmiotom uzyskujgcym dostep do
danych w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa.

Dane osobowe Wykonawcy beda przetwarzane przez okres 10 lat od zakonczenia Projektu i

jego catkowitego rozliczenia.

Wykonawcy przystuguje prawo dostepu do tresci danych oraz Zadania ich sprostowania,

usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo whniesienia

sprzeciwu wzgledem przetwarzania danych.

Skorzystanie przez Wykonawce z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia, o ktérym

mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania, ani zmiang

postanowien umowy.

W postepowaniu o zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18

ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego

postepowania.

Wykonawcy przystuguje prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie

ochrong danych osobowych (Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych), w razie uznania, ze

przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

IE moze przekaza¢ dane osobowe Wykonawcy organom, agencjom i instytucjom Unii

Europejskiej. IE nie przekazuje danych osobowych Wykonawcy do panstw trzecich.

IE nie korzysta zautomatyzowanego podejmowaniu decyzji, w tym o profilowania, o ktérym

mowa w art. 22 ust. 114 RODO.

Podanie danych jest wymagane przez IE, niemniej jednak nie jest wymogiem ustawowym. Brak

podania danych bedzie skutkowat niemozliwoscig udziatu w postepowaniu oraz wykonania

umowy w razie wyboru oferty Wykonawcy.



15.

16.

XIv.

Dane osobowe 0sdb, zawarte w sktadanej ofercie lub jakimkolwiek zatgczniku lub dokumencie
sktadanym w postepowaniu przez Wykonawce sg przetwarzane przez IE odpowiednio na
zasadach opisanych w pkt XIIl.1-14.

Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania w imieniu IE oséb, ktérych dane osobowe
zawarte sg w sktadanej ofercie lub jakimkolwiek zataczniku lub dokumencie sktadanym przez
Wykonawce w postepowaniu, o zasadach przetwarzania ich danych osobowych przez IE,
opisanych w pkt XIl.1-15, a takze o zrédle pozyskania przez IE danych osobowych.

Srodki ochrony prawnej

1.

XV.

Wykonawcy nie przystugujg S$rodki ochrony prawnej przewidziane przez ustawe PZP.
Wykonawca nie moze zatem ztozy¢ np. odwotania od dziatania IE do Krajowej Izby
Odwotawczej.

Wykonawca na kazdym etapie postepowania moze zwrdci¢ uwage IE na nieprawidtowosci
toczacego sie postepowania. IE bedzie reagowac na kazde takie zgtoszenie, rozstrzygajgc o jego
zasadnosci.

Wadium

XVI.

IE moze zastrzec, ze mozliwos¢ udziatu w postepowaniu uzalezniona jest od wniesienia wadium
przez Wykonawce. W takim przypadku IE okresli w zapytaniu ofertowym lub ogtoszeniu o
konkursie ofert szczegdétowe zasady wnoszenia i zwrotu wadium.

Postanowienia koncowe

1.

Niniejszy regulamin podlega publikacji na stronie internetowej IE pod linkiem
www.investeko.pl

Niniejszy regulamin obowigzuje od dnia 31/10/2022r.

IE zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego regulaminu. Zmiany obowigzujg wytgcznie dla
postepowan wszczetych po wprowadzeniu zmiany.

Zatgczniki do regulaminu stanowig jego integralng czesc.

Zatwierdzam:

Arkad | usz Elektronicznie podpisany

przez Arkadiusz Primus
Data: 2022.10.31 16:30:13

Primus +01'00"

Prezes Zarzgdu INVESTEKO S.A.
Menadzer Projektu PLC



Zatacznik do regulaminu — wzér protokotu postepowania
Nr postepowania /ZP/......./

Oznaczenie sprawy Pieczec IE

DOKUMENTACJA PODSTAWOWYCH CZYNNOSCI
POSTEPOWANIA

. Komisja postanawia wyznaczyé nastepujgca/nastepujace osoby do prowadzenia
postepowania i wykonywania nastepujgcych czynnosci w postepowaniu:

VI/A. Wyniki audytu srodowiskowego (jesli przeprowadzono)

Nazwa wykonawcy Liczba punktow
L e e e e e e e s saeenesaas e sea saeereeenennane e nnen ... pkt
2 teteee et st e e e saeeen e e e e e e s e eae senae e sRe eenae saeenaee neeenaeesnesenasnnes ... pkt

VI/B. Czy jakikolwiek wykonawca odmoéwit lub uchylat sie od przeprowadzenia audytu
srodowiskowego i w zwigzku z tym jego oferte odrzucono?

TAK (prosze wskazaé )

NIE

VIl. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe/ogtoszenie o konkursie ofert* nastepujacy Wykonawcy
ztozyli oferty:

10



Zostaly one ocenione wedtug poniiszego rankingu (na podstawie kryteriow oceny oferty
najkorzystniejszej):

Nazwa wykonawcy Spetnienie wymogéw formalnych Liczba punktow
N TAK/NIE* ... pkt

2 s e s s sas s s et sas sas b ene TAK/NIE* .. pkt
P TAK/NIE* .... pkt
R TAK/NIE* L. pkt

VIll. Uzasadnienie braku prowadzenia postepowania w trybie zapytania ofertowego/ogtoszenia o
konkursie ofert* (jesli nie dotyczy — skreslic)

IX. IE dokonata/nie dokonata * wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawcy:

* niepotrzebne skresli¢

11



SUBCONTRACTOR SELECTION REGULATIONS APPLIED BY INVESTEKO S.A. DURING THE
IMPLEMENTATION OF THE PROJECT NO 101074161 — LIFE21-ENV-PL-plasticLIFEcycle

Definitions

Whenever these regulations refer to:

11) IE - it should be understood as the organizer of the procedure, which is the company under
the name INVESTEKO SPOLKA AKCYJNA with its registered office in Swietochtowice, ul. Wojska
Polskiego 16g, 41-600 Swietochtowice, registered in the National Court Register under KRS
number 420405, NIP number 6342810082, REGON number 6342810082, BDO number 8489,
share capital of PLN 549,920.00, paid up in full, running the website at www.investeko.pl.

12) The Civil Code - it should be understood as the Act of 23 April 1964 Civil Code.

13) Conflict of interest - it should be understood as a situation in which the impartial and objective
implementation of the Project is endangered, inter alia, for personal reasons, family reasons,
emotional reasons, political or national affiliation, economic and financial reasons, for reasons
of common interests with EU bodies or other third parties.

14) The procedure - it should be understood as the procedure aimed at selecting the Contractor
and concluding a contract for the performance of the order.

15) Project - this ought to be understood as project No. 101074161-LIFE21-ENV-PL-plasticLIFEcycle
implemented by IE, which is co-financed by the European Union and which may potentially be
financed also from other funds.

16) Project Manager - it ought to be understood as the project manager who is responsible for
managing and supervising the works aimed at its implementation.

17) GDPR - it should be understood as Regulation (EU) 2016/679 of the European Parliament and
of the Council of 27 April 2016 on the protection of individuals with regard to the processing
of personal data and on the free movement of such data, and repealing Directive 95/46/EC
(General Data Protection Regulation).

18) PPL Act - it ought to be understood as the Act of September 11, 2019, Public Procurement Law.

19) Contractor - it should be understood as a natural person, legal person or organizational unit
without legal personality, which is applying for the conclusion of a contract for the
performance of the contract.

20) Order - it should be understood as purchasing goods, services or construction works, including
on the basis of a supply contract, lease contract, sales contract, etc.

General provisions

13. These regulations apply to procurement procedures that are co-financed from external funds,
regardless of the estimated net value of the contract.

14. These regulations do not apply to procurement procedures which are financed entirely from
IE's own resources.

12



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

The procedure is carried out in accordance with the principles of equal treatment of
Contractors, non-discrimination, fair competition, transparency, openness, and
proportionality.

The procedure is conducted in such a way as to avoid a conflict of interest and to select the
best offer (best value for money) or the offer with the lowest price.

The procedure is carried out without the application of the PPL, unless a specific provision
provides otherwise.

IE may apply these regulations also in the event when IE conducts procedures on behalf of a
third party and concludes a contract on behalf of and with effect for the third party.

Activities related to the preparation and conduct of the procedure are performed by persons
who ensure impartiality and objectivity.

The procedures covered by these regulations are open, unless these regulations provide
otherwise.

To conclude a contract with the Contractor, Art. 66 to art. 721 of the Civil Code. The selection
of the offer and the conclusion of the contract between IE and the Contractor takes place on
the basis of these regulations.

Before participating in the procedure, the Contractor is obliged to read these regulations.

Participation in the procedure by the Contractor means acceptance of these regulations
without reservations.

The following methods of communication between IE and Contractors are allowed: e-mail, fax,
written form, unless otherwise stated in the inquiry or in the announcement of the best offer
competition.

The Committee

7.

10.

11.

12.

A committee is appointed separately for each proceeding conducted on the basis of these
regulations. The committee will consist of 3 people.

The committee will be composed of: a representative of the Project management team and a
specialist in the field corresponding to the subject of the planned procurement.

A committee member is excluded from the committee's work in a given proceeding if there is
a suspicion of a conflict of interest or a lack of objectivity and/or impartiality of a committee
member.

In the event that a member of the committee is excluded from work for a given procedure, the
composition of the committee will be supplemented by another person. If the conditions for
exclusion also apply to this person, the provisions of sec. 3 apply. This applies to each
subsequent person appointed to complement the committee.

The committee performs all activities in the procedures on behalf of IE. The committee may
delegate all or some of the persons from among its members to perform specific actions in the
procedures.

The committee may or may not adopt rules of the organization and its functioning.

13



Iv.

Preparation of the procedure

5.

V.

Before initiating the procedure, IE will carefully describe the subject of the planned contract,
estimate the estimated net value of the contract, justify the necessity to award the contract
and define the procedure for awarding the contract.

When preparing the procedure, IE shall with due diligence determine the criteria for evaluating
the most advantageous offer. The most common criterion for evaluating the most
advantageous offer will be the price and the environmental criterion (the so-called green
procurement, the use of ecological labels, etc.), however, IE may also specify other, additional
evaluation criteria of the most advantageous offer, relating to the subject of the contract or
relating to the Contractor - such as for example functionality, reduction of emissions and
carbon footprint, consent to electronic document circulation, environmental impact,
sustainable development, product life cycle, guarantee/warranty period, payment terms,
technical parameters, etc., carried out by IE. Detailed rules of the environmental audit are
specified in the request for quotation or the announcement of the competitive bidding.

The preparation of the procedure is documented in the protocol of the procedure.

As part of the preparation of the procedure, IE also prepares an inquiry or an announcement
about a best offer competition and other documents necessary to conduct the procedure.

Small orders

Small orders are orders with an estimated net value of less than PLN 5,000.00.

4.

VI.

IE may not deliberately divide an order into lots or lower its estimated net value in order to
cover it with the regime of small orders.

A contract for a small order may be concluded by IE without complying with the request for
guotation or competitive bidding. However, in such a case, IE is obliged to properly apply the
provisions of these Regulations, and in particular to comply with the principles of point Il. 4, to
prepare the relevant documentation and, moreover, to justify withdrawing from the
application of the request for quotation or competitive bidding.

Modes of conduct

3.

Subject to point V.3 and point V1.2, in order to conclude a contract with the Contractor, IE
conducts request for quotation or competitive bidding. IE may choose between the request
for quotation or competitive bidding, whereby, for example, the request for quotation mode
will be used in the case of specialized orders requiring individual pricing, while the competitive
bidding mode will be used in the case of orders whose valuation can be obtained from publicly
available media, such as the website, catalogue, price list, etc.

IE may conclude a contract with the Contractor without complying with request for quotation
or competitive bidding, if for objective reasons (e.g. the existence of intellectual property
rights, an order related to artistic or creative activity) or other, particularly justified
circumstances, the order may be performed only by one Contractor. However, in such a case,
IE is obliged to properly apply the provisions of these Regulations, and in particular to comply
with the principles of point Il. 4, to prepare the relevant documentation and, moreover, to
justify withdrawing from the application of the request for quotation or competitive bidding.

14



VII.

Request for quotation

The request for quotation procedure consists in sending a request for quotation (in writing or by e-
mail) to at least three Contractors, in response to which Contractors submit offers.

VIII.

6.
7.

The request for quotation may also be posted on the IE website and elsewhere.
At the latest 2 days before the deadline for submitting offers, the Contractor may request
clarification of the content of the request for quotation.
The request for quotation does not constitute an offer within the meaning of Art. 66 of the
Civil Code
The request for quotation may include in particular:
n) the type and subject of the order;
o) technical and organizational requirements for the performance of the subject of the
order;
p) conditions for participation in the procedure;
g) date and place of order performance;
r) place (applies to tenders submitted in writing), date, form and validity period for
submitting offers;
s) list of declarations and documents to be attached by Contractors to offers (if required);
t) offer evaluation criteria, including the rules for submitting possible additional offers, in
the case of submitting offers with the same number of points;
u) information on the form of communication and contact details of persons authorized to

contact IE;

v) information that the conclusion of the contract will take place within the period specified
by IE;

w) information that IE will provide the Contractors with a notification of the outcome of the
procedure;

x) the stipulation that IE has the right not to select any of the submitted offers without giving
a reason, and that it may terminate the procedure at any time without selecting the offer
and without any claims on the part of the Contractors;

y) the stipulation that IE may negotiate the content of the offer;

z) the stipulation that IE has the right to disclose the offers submitted by the Contractors,
including in particular the attachments to the offer, which are not Contractor's trade
secrets.

Competitive bidding

6.

The procedure concerning competitive bidding mode consists in publishing a competitive
bidding announcement on the IE website, in response to which Contractors submit their offers.
In competitive bidding mode, |IE does not send requests of quotations to Contractors.

The announcement of the competitive bidding may also be published in a different way than
on the |IE website.

The announcement of a competitive bidding does not constitute an offer within the meaning
of Art. 66 of the Civil Code

At the latest 2 days before the deadline for submitting offers the Contractor may request
clarification of the content of the competitive bidding announcement.

10. The announcement of the competitive bidding may contain, in particular:

n) the type and subject of the order;

o) technical and organizational requirements for the performance of the subject of the order;
p) conditions for participation in the procedure;

g) date and place of order performance;

15



IX.

r) place (applies to tenders submitted in writing), date, form and validity period for submitting
tenders;

s) list of declarations and documents to be attached by Contractors to their offers (if
required);

t) criteria for the evaluation of the most advantageous offer, including the rules for submitting
possible additional offers, in the case of submitting offers with the same number of points;

u) information on the form of communication and contact details of persons authorized to
contact IE;

v) information that the conclusion of the contract will take place within the period specified

by IE;

information that IE will provide the Contractors with a notification of the outcome of the

procedure;

x) the reservation that IE has the right not to select any of the submitted offers without giving
a reason, and that it may terminate the procedure at any time without selecting the offer
and without any claims on the part of the Contractors;

y) areservation that IE may negotiate the content of the offer;

z) a reservation that IE has the right to disclose the offers submitted by the Contractors,
including in particular attachments to the offer, which do not constitute the Contractor's
trade secrets.

3

Examination of offers and selection of an offer

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.
23.

24,

The Contractor presents an offer drawn up in a clear and transparent manner, in the form
indicated in the content of the request for quotation or the announcement of the competitive
bidding: in writing (in one copy) or electronically (e-mail) and within the time specified in the
request for quotation or the announcement of the competitive bidding.

The contractor may not submit more than one offer. The contractor may not submit a variant

or partial offer. The contractor may not change the offer after its submission.

The offer should contain all the information and documents required in the inquiry or the

announcement of the tender competition. Any corrections to the content of the offer must be

made legibly and initialled by the person/persons authorized to represent the Contractor.

The offer is signed by persons authorized to represent the Contractor.

An offer may be submitted jointly by several Contractors. In such a case, the Contractors'

potential shall be summed up. IE does not allow the Contractor to refer to the potential of a

third party.

IE reserves the right to request the Contractor to present the original document (if the original

was required in the content of the request for quotation or in the announcement of the

competitive bidding), and also the right to request supplementing the missing elements of the
offer.

With the consent of the Contractor, IE may correct errors in the offer.

IE reserves the right to request confirmation that the offer has been submitted by an

authorized person.

IE examines the offers submitted in the procedure and rejects the offers that:

) do not meet the requirements of these regulations, request for quotation or
announcement of the competitive bidding;

m) were submitted by a Contractor who does not meet the conditions for participation in the
procedure specified in the request for quotation or in the announcement of the
competitive bidding;

n) are not secured with a bid bond, if a bid bond was required;

0) they contain an abnormally low price;

p) constitute an act of unfair competition;
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

X.

g) areinvalid on the basis of separate provisions;

r) are submitted late;

s) contain false data, documents or information, insofar as this has an impact on the outcome
of the procedure;

t) are not supplemented at the request of IE, the original document was not presented;

u) contained errors and the Contractor refused to consent to their correction;

v) have not been confirmed by persons authorized by the Contractor.

IE selects the most advantageous offer from among the offers prepared correctly, in

accordance with the requirements of these regulations, the request for quotation or

announcement of the competitive bidding and submitted by the Contractors who meet the

conditions for participation in the procedure, specified in the request for quotation or in the

announcement of the competitive bidding.

IE has the right not to select any of the submitted offers without giving reasons. Moreover, |E

may terminate the procedure at any time without selecting an offer and without any claims

on the part of the Contractor in this respect,

IE draws up a ranking list of offers in the procedure, and then selects the most advantageous

offer, in accordance with the established criteria for the evaluation of offers.

IE sends a notification about the selection of the most advantageous offer to the Contractors

who participated in the procedure. The notification about the selection of the most

advantageous offer contains the ranking list of the offers and the reasons for the rejection of

the offer, if the offer was rejected. The notification about the selection of the most

advantageous offer is published on the IE website.

After selecting the most advantageous offer, IE may decide to negotiate with the Contractor.

Negotiations may not violate the principles set out in points 11.3 and I.4. A note is made of the

course of the negotiations.

The Contractor's refusal to conduct negotiations or the Contractor's refusal to sign the

contract, or the Contractor's refusal to negotiate or sign the contract, authorizes IE to end the

procedure without concluding a contract or selecting an offer, taking the next place in the

ranking, unless the period of its validity expired.

Initiation and termination of the procedure

8.

10.
11.

12.

13.

14.

The procedure shall be initiated upon the sending of the first request for quotation to the
Contractor or upon the publication of the competitive bidding announcement on the IE
website.

The procedure is completed either by concluding a contract with the selected Contractor or by
closing it without concluding a contract with the selected contractor.

Before the end of the procedure, IE prepares a recommendation on how to end the procedure.
After completing the negotiations referred to in point. 1X.14, IE informs the Contractor
whether it will conclude a contract with it or whether it refuses to conclude a contract with
the Contractor.

Until the conclusion of the contract with the selected Contractor, IE reserves the right to
terminate the procedure at any stage of the procedure without concluding the contract,
without any claims on the part of the Contractor.

IE reserves the right to refuse to conclude a contract with the selected Contractor, without any
claims on the part of the Contractor, also after sending a notification about selecting the most
advantageous offer. In particular, IE may exercise this right if the Contractor refuses or refuses
to sign the contract.

IE publishes information on the completion of the procedure on its website, including
information that a contract was concluded with the selected contractor or that the procedure
was closed without concluding a contract with the selected contractor.

17



Xl

The contract

5.
6.

Xil.

The contract with the selected Contractor is concluded in writing.

The contract is concluded after selecting the most advantageous offer, obtaining the

approval of the Project Manager and IE management, and conducting possible negotiations.

The contract with the selected Contractor must each time contain provisions on a conflict of

interest, provisions on the transfer of copyright to IE, provisions on confidentiality, provisions

on the visibility of information on co-financing, provisions on relevant policies and codes of
ethics, provisions on document storage, provisions on implementation rules agreements and
exchange of information, provisions on liability, provisions on the obligation to submit to
inspection by OLAF and other agencies or institutions of the European Union or the National

Fund for Environmental Protection and Water Management, so as to meet the requirements

imposed on |E by the documents constituting the basis for the implementation of the

Project.

The contract with the selected contractor should also contain the following clauses:

j)  the date of contract conclusion;

k) precise identification of the parties to the contract, in particular the address (including
the place of residence in the case of natural persons conducting business activity), NIP
number and number assigned in the relevant register, designation of the authority
maintaining the register, BDO number, etc ;

I) precisely described subject of the contract and price (remuneration);

m) order completion date and payment date, including the obligation to issue invoices with
appropriate marking, in order to enable IE to settle the invoice in accordance with the
funding obtained for the implementation of the Project;

n) the manner of making settlements between the parties;

0) provisions authorizing IE to limit the subject of the contract, both in financial and materials
terms without any financial claims on the part of the Contractor;

p) a decision on the need for the Contractor to obtain IE's consent to transfer the
receivables;

g) provisions concerning the possibility of withdrawal from the contract by IE and its early
termination;

r) aprovision stating that disputes arising from the concluded contract will be settled by the
court competent for the seat of IE.

Documentation of the procedure

9.

10.
11.

12.

From the moment of the procedure preparation to the completion of the contract, IE keeps
documentation of the procedure, which will include the protocol of the procedure and
attachments to the protocol. Annexes to the protocol are, inter alia, announcement of a
competitive bidding, request for quotation, offers, notification of the selection of the most
advantageous offer, correspondence between the Contractor and IE, contract, acceptance
protocols, negotiation note, VAT invoices issued by the Contractor, information published on
the IE website, etc.

A specimen of the report is attached as Appendix 1 to these procedures.

The documentation of the procedure is open to the public, excluding information, data and
documents that are protected on the basis of applicable regulations (e.g. trade secrets).
Information on the names or first names and surnames as well as seats or places of business
activity or places of residence of the Contractor as well as information on the elements of the
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13.

14.

15.

16.

XI1l.

offer subject to evaluation under the criterion of evaluation of the most advantageous offer,
(e.g. price) cannot be reserved as confidential.

IE keeps the documentation of the procedure for a period of 10 years from the end of the
Project and its full settlement.

The documentation is made available at the request of any interested party, without the need
to demonstrate a legal or factual interest, and no information, documents or data subject to
statutory protection (e.g. trade secret) are made available.

IE is obliged to publish part or all of the documentation of the procedure on its website,
whenever such an obligation is provided for in these regulations.

IE reserves that it may disclose information, data, documents protected under applicable
regulations to institutions co-financing the Project or controlling its implementation. The
contractor will not be able to pursue any claims against IE in this respect.

Personal data

17.
18.

19.
20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

The administrator of the Contractor’s personal data, who is a natural person, is IE.

Contact with IE is possible under the following contact details: Investeko S.A., ul. Wojska

Polskiego 16G, 41-600 Swietochtfowice, tel: 322585580, fax: 327074533, biuro@investeko.pl.

IE has not appointed a personal data protection officer.

The Contractor's personal data will be processed to the extent necessary:

d) in the event of concluding a contract - for the purposes of fulfilling legal obligations
incumbent on IE on the basis of generally applicable laws, including tax and accounting
regulations - the legal basis for processing is art. 6 sec. 1 lit. c GDPR;

e) inthe eventof concluding a contract - in order to perform it - the legal basis is the necessity
of processing to perform the contract to which the Contractor is a party or taking action
at the request of the Contractor before concluding the contract (Article 6 (1) (b) of the
GDPR);

f) in order to conduct the procedures, in order to possibly establish or pursue claims or
defend against claims and in order to implement the Project and its settlement - the legal
basis for processing is the legitimate interest of IE Art. 6 sec. 1 lit. f GDPR); the legitimate
interest consists in enabling IE to implement and settle the Project, as well as to investigate
or defend against claims related to the proceeding.

Contractor’s personal data that may be processed by IE are: name and surname, address, e-

mail address, telephone number, tax identification number, personal identification number.

The Contractor's personal data will be transferred to suppliers of IT systems and IT services,

entities providing IE with services necessary to conduct the procedure and perform the

contract, such as accounting and legal services. In applicable cases, personal data will also be
transferred to entities that gain access to data on the basis of applicable law.

The Contractor's personal data will be processed for a period of 10 years from the end of the

Project and its full settlement.

The Contractor has the right to access the data and request rectification, deletion, processing

restrictions, the right to transfer data and the right to object to data processing.

The exercise by the Contractor of the right to rectify or supplement, referred to in Art. 16 of

the GDPR may not result in a change of the outcome of the procedure or a change in the

provisions of the contract.

In the procedure for submitting a request to limit the processing referred to in Art. 18 sec. 1

GDPR, does not limit the processing of personal data until the end of this procedure.

The Contractor has the right to lodge a complaint with the supervisory body dealing with the

protection of personal data (the President of the Personal Data Protection Office), if it is found

that the processing of personal data violates the provisions of the GDPR.

19



28.

29.

30.

31.

32.

XIv.

IE may transfer the Contractor's personal data to bodies, agencies and institutions of the
European Union. IE does not transfer the Contractor's personal data to third countries.

IE does not use automated decision making, including profiling referred to in Art. 22 sec. 1 and
4 GDPR.

Providing the data is required by IE, but it is not a statutory requirement. Failure to provide
the data will result in the inability to participate in the procedure and perform the contract if
the Contractor's offer is selected.

Personal data of persons included in the submitted offer or any appendix or document
submitted by the Contractor in the procedures are processed by IE accordingly on the
principles described in points XIIl.1-14.

The Contractor is obliged to inform, on behalf of IE, the persons whose personal data are
included in the submitted offer or any appendix or document submitted by the Contractor in
the procedure, about the principles of processing their personal data by IE, described in points
XIII.1-15, and also about the source of personal data obtained by IE.

Legal remedies

3.

XV.

Contractors are not entitled to any legal protection measures provided for in the PPL Act.
Therefore, the contractor may not, for example, submit an appeal against IE's activity to the
National Chamber of Appeals.

At each stage of the procedure, the contractor may draw IE's attention to irregularities in the
pending procedure. IE will respond to each such report, deciding whether it is justified.

Bid bond

XVI.

IE may stipulate that the possibility of participating in the procedure depends on the
submission of a bid bond by the Contractor. In such a case, IE will define detailed rules for
submitting and returning the bid bond in the request for quotation or in the announcement of
competitive bidding.

Final Provisions

o

These regulations are published on the IE website at www.investeko.pl

These regulations shall apply from 31/10/2022

IE reserves the right to amend these regulations. The changes apply only to procedures
commenced after the introduction of the change.

The appendices to the regulations constitute its integral part.

Approved by:

Arkadiusz Elektronicznie podpisany

przez Arkadiusz Primus
. Data: 2022.10.31 16:31:29
Primus +01'00

CEO of INVESTEKO S.A.
PLC Project Manager
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Appendix to the regulations - template of the protocol of the procedure
Procedure number /..../.......[

Case designation IE stamp

DOCUMENTATION OF BASIC ACTIVITIES OF THE PROCEDURE

IV. The Committee decides to appoint the following person/persons to conduct the procedures
and perform the following activities in the procedure:

VI/A. Environmental audit results (if performed)

Name of the Contractor Score
L e e e sesas e s sen e s ses senas saesaae s snesnnesne snasenes ... points
2 et st et e sen e s e eer e sae senan sRs eenanesaesenase ansaenassne senasesnes ..... pOints

VI/B. Has any contractor refused or refrained from carrying out an environmental audit and,
consequently, their bid was rejected?

YES (please indicate )

NO

VIl. Inresponse to the request for quotation / competitive bidding announcement * the following
Contractors submitted offers:
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They were assessed according to the following ranking (based on the evaluation criteria of the most
advantageous offer):

Name of the Contractor Meeting formal requirements Number of points
L e s e s e e e e e e e s s e s s s s e aasannen YES/NO* ... points
2t rereereeitesr sttt ese st erbea st sbesResRt e b beRRaR R sResReeat benReRRaR b sReerbaens YES/NO* ... poOIints
B et e s s s sassaseassresassassassasen saseRssRssneane sRsaResn sn snenenes YES/NO* .... points
G et e s en e et ess et sen et esseeereenaseereaaasaareanes YES/NO* ... points

VIIl. Justification for the lack of conducting the procedure under the request for quotation /
competitive bidding announcement * (if not applicable - delete)

IX. IE has/has not * selected the most advantageous offer of the Contractor:

* delete as appropriate
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